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EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE
BALAQ, PROVINCIA DEL GUAYAS

CONSIDERANDO

Que el Art. 226 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador, establece que Ias
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos
y las personas que actlien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendrén el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce Y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.

Que el Art. 240 de la Constitucidn expresa que los gobiernos auténomos descentralizados
de las regiones, distritos metropolitanos, provincias y cantones tendrin facultades
legislativas en el ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales. Las juntas
parroquiales rurales tendrén facultades reglamentarias. Todos los gobiernos auténomos
descentralizados ejercerdn facultades ejecutivas en el ambito de sus competencias vy
jurisdicciones territoriales.

Que el Literal a) del Art. 57 del Cédigo Orgénico de Organizacidn Territorial, Autonomiay
Descentralizacidn, prescribe que es atribucién del concejo municipal el ejercicio de la
facultad normativa en las materias de competencia del gobierno auténomo
descentralizado municipal, mediante la expedicién de ordenanzas cantonales, acuerdos y
resoluciones.

Que el Concejo Cantonal del GAD Municipal de Balao, en sesiones ordinarias celebradas los
dias quince de enero y veintinueve de octubre del dos mil trece, aprobd la Ordenanza para
la Aplicacién del “Reglamento que regula y Norma el Uso, Control, Mantenimientos,
Movilizacidn y Administracién de vehiculos y Magquinarias del Gobierno Auténomo
descentralizado Municipal de Balao, Provincia del Guayas”.

Que la Contraloria General del Estado mediante Resolucién No 42 del 17 de noviembre del
2016, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No 913 del 30 de Diciembre del 2016,
expidid Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Pdblico y de las
Entidades de derecho Privado que Dispongan de Recursos Ptiblicos.

Que es necesario actualizar la reglamentacién de uso y control de Vehiculos del GAD
Municipal de Balao.

Que en uso de las atribuciones que le concede el Art. 240 de la Constitucién de Ia republica
del Ecuador, en concordancia con lo determinado en el Literal a) del Art. 57, y Art. 322 del
Cddigo Organico de Organizacidn Territorial, Autonomia y Descentralizacién.

EXPIDE

ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS Y MAQUINARIAS DE
PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO.

CAPITULO |
NORMAS GENERALES
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Art. 1. Ambito de aplicacion.- Se sujetan a las disposiciones del presente reglamento, los

dignatarios, autoridades, funcionarios, administradores, servidores y trabajadores que de
cualquier forma presten servicio en el GAD Municipal de Balao.

Art. 2. Asignacién de los vehiculos. - Los vehiculos Yy maquinarias pertenecientes al GAD
Municipal, serdn destinados al cumplimiento de labores estrictamente oficiales y para la
atencion de emergencias nacionales o locales. La maxima autoridad administrativa, contar
con un vehiculo de asignacidn personal exclusiva, para fines institucionales; la que puede
asignar un vehiculo para otras autoridades del nivel jerérquico superior de la entidad,
aunque sin asignacion exclusiva ni personal, y solo para uso en dias y horas laborables.

Art. 3. Servidores y/o trabajadores responsables.- Son responsables del cumplimiento de
las normas contenidas en esta Ordenanza, los servidores municipales, a cuyo cargo se
encuentren los vehiculos institucionales y quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacidn de esta normativa se entender3 por:

a) Titular de la gestién administrativa (Alcalde).- El servidor que dirige la gestidn
administrativa de la entidad;

b) Titular de una unidad administrativa (Director de Obras Publicas).- Servidor que
dirige cualquier unidad administrativa de la entidad;

¢) Encargado o responsable de la Jefatura de Vehiculos y Maquinarias.- El servidor
encargado de la organizacidn y control del parque automotor institucional ;

d) Conductor.- El servidor y/o trabajador facultado para conducir un vehiculo
automotor oficial, asi como, quien guia, dirige o maniobra un vehiculo remolcado; v,

e) Mecdénico.- El servidor bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo el chequeo,
mantenimiento y reparacién de los vehiculos.

7 Art. 4. Conduccién de los vehiculos.- Los vehiculos y maquinarias oficiales deben ser

conducidos por choferes u operadores profesionales. Por excepcion, previa autorizacién y
bajo responsabilidad de la méxima autoridad o su delegado, vehiculos con acoplados de
hasta 1.75 toneladas de carga util, pueden ser conducidos por servidores publicos que se
movilicen para el cumplimiento de sus funciones Yy que tengan Licencia Tipo B (no
profesional), a quienes se los considerard también responsables de su cuidado,
mantenimiento preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes
para el sector publico y de transito, transporte terrestre y seguridad vial.

CAPITULO Nl
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 5. Movilizacién de los vehiculos oficiales Y excepciones.- Ningln vehiculo oficial podra
circular sin la respectiva orden de movilizacién y con justificacidon expresa de la necesidad
institucional; excluyéndose de esta normativa, los vehiculos del servicio de ambulancias,
cuyo conductor deberd presentar informe de la ambulancia al inmediato superior.
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Art. 6. Solicitud de orden de movilizacién.- E| responsable de la Jefatura de Vehiculos y
Maquinarias, autorizaré el desplazamiento del servidor en dias y horas laborables; para tal
proposito, la orden de movilizacidn se tramitara en formatos propios de la entidad.

La autorizacidn previa al desplazamiento de los servidores fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que implique el pago de vidticos, serd
otorgada por la maxima autoridad o su delegado; en tal caso, la orden de movilizacidn se
tramitara Unicamente mediante el aplicativo cge Movilizacidn, publicado en la pagina web
de la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento.

a.- Registro y obtencién del usuario y contrasefia para el uso del aplicativo cge
Movilizacién.

El titular de la Gestién Administrativa de la entidad o su delegado, designard dos o mas
servidores, dependiendo del tamafio y la necesidad institucional, como responsables del
ingreso de la informacidn en el aplicativo cge Movilizacidn, publicado en la pagina web de
la Contraloria General del Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informacidn en el aplicativo, podran
obtener el usuario y contrasefia siguiendo el procedimiento establecido en el "Instructivo
de registro y uso de medios o servicios electrdnicos que brinda la Contraloria General del
Estado".

b.- Tramite de la orden de movilizacién.

Los servidores comisionados tramitaran la respectiva orden de movilizacidn en el aplicativo
cge Movilizacion, publicada en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacién al sistema, con la justificacidon
correspondiente, registrard los datos en la orden de movilizacidn, imprimird el formulario
(Anexo 1) y lo entregard al conductor del vehiculo designado para cumplir la comisién,
previo a su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacion, sera colocada en un lugar visible del automotor.

En ningln caso la orden de movilizacidn tendra caricter permanente, indefinido y sin
restricciones.

Art. 7. Registros y estadisticas.- EI Departamento de Vehiculos y Maquinarias del GAD
Municipal de Balao, encargado de la administracidn de los vehiculos y maquinarias, para
fines de control y mantenimiento, deber llevar los siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos y maquinaria, accesorios y herramientas.

b) Control de mantenimiento.

c) Control de vigencia de la matricula vehicular, asi como, del pago de la tasa por concepto
del Sistema Publico para Pago de Accidentes de Transito.
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d) Ordenes de movilizacién.
e) Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo y maquinaria, que incluya el
kilometraje que marca el oddmetro.
f) Partes de novedades y accidentes.
g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h) Ordenes de provisién de combustible y lubricantes.
i) Registro de entrada y salida de vehiculos.
j) Libro de novedades.
k) Actas de entrega recepcidn de vehiculos.

Art. 8. Custodia del vehiculo.-El conductor u operador asignado es responsable de la
custodia del vehiculo y maquinaria, durante el tiempo que dure la comisidn. Las llaves del
automotor permaneceran en su poder.

Cuando los vehiculos y maquinarias, se destinen a comisiones fuera de las horas de la
jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago
de viaticos, la responsabilidad por el cuidado, proteccién y mantenimiento bdsico del
mismo, corresponderd al conductor. Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de
treinta dias, con los justificativos correspondientes, se asignara el vehiculo mediante acta
de entrega recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de transportes de la entidad y
el conductor autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular y
del pago de la tasa por concepto del Sistema Publico para Pago de Accidentes de Transito,
las condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren completos al
momento de recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario correspondiente de
entrada y salida de vehiculos, debiendo entregarlo en igual forma.

~ Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos y maquinarias, deben
' guardarse en los patios de la institucidn o en los garajes autorizados, cuya ubicacidn sera
informada por escrito y con antelacidn a la mdxima autoridad.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado, registrara la
hora de entrada o salida de los vehiculos y maquinarias, con la firma del conductor y no
permitira la salida de los automotores sin la correspondiente orden de movilizacién.

Art. 9. Mantenimiento preventivo y correctivo.- El mantenimiento y la reparacién de los
vehiculos, y maquinarias, debe efectuarse en los talleres de la institucion, en caso de
haberlos. El mantenimiento preventivo, periddico y programado es responsabilidad del
encargado o responsable de la unidad de transportes y del conductor, u operador.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion se utilizardn formularios pre
establecido, en los que deben constar los datos de la tltima revisién o reparacion y el aviso
de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control.
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El responsable de la unidad de transportes y el conductor del vehiculo entregado mediante

acta de entrega recepcidn, son corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del
mismo.

Es obligacién del conductor, revisar diariamente el vehiculo o maquinaria asignado,
observando los niveles de fluidos, presidn y estado de neumdticos, asi como los accesorios
y el aseo interior y exterior del vehiculo, o maquinaria. Para atender el cambio de fluidos,
aceites o lubricantes, o de repuestos, se utilizaran formularios especificos elaborados por la
unidad de vehiculos y maquinarias de la entidad.

Los mecdnicos de la institucién, en caso de haberlos, realizardn trabajos ordinarios de
reparacion de partes mecénicas, eléctricas y electrénicas que se encuentren en mal estado
y las sustituciones necesarias para evitar la paralizacién del vehiculo, o maquinarias.

Los vehiculos y maquinarias, pueden repararse con profesionales mecanicos particulares,
bajo las previsiones de la Ley Orgénica del- Sistema Nacional de Contratacién Publica,
Unicamente en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad.
2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.
3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié el automotor.

Art. 10. Abastecimiento de combustible y lubricantes.- El servidor responsable de la
unidad de transportes, debe establecer el control de consumo del combustible, con
referencia hecha al rendimiento medio de kilémetros por litro, de acuerdo a cada tipo de
vehiculo, modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizardn formularios con formato especifico

- para asegurar el debido control.

CAPITULO Il
DE LOS AUTOMOTORES

Art. 11. Distribucion de los vehiculos.- El encargado o responsable de la unidad de
transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y atendiendo las
necesidades institucionales.

Art. 12. Seguros de los vehiculos.- Todos los vehiculos a motor, sin restriccion de ninguna
naturaleza, deberdn cancelar anualmente la tasa por el servicio que se preste a través del
Sistema Pdblico para Pago de Accidentes de Trénsito, estar asegurados contra accidentes,
incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo satelital. Las
pdlizas pueden contratarse con compafifas nacionales debidamente autorizadas por el
organismo competente, en las condiciones mas favorables para la institucion y de
conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o
regulaciones administrativas.
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Se exceptua la contratacidn dﬁ’l servicio de rastreo satelital a aquellos vehiculos asignados a
las autoridades sefialadas en el inciso final del Art. 2 de esta Ordenanza, o aquellos que por

motivos de seguridad debidamente justificada, se consideren exentos.

Art. 13. Notificacién de percances Yy patrocinio.- El conductor u operador, que sufra un
percance con el vehiculo o maguinaria oficial, informard inmediatamente al responsable de
la unidad de transportes en lel formulario proporcionado por la compafiia de seguros,
determinando clara y expresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte
policial extendido por autorid rd competente, cuando asi corresponda.

El responsable de la unidad de transportes, proporcionara la informacién y documentacién
disponible para que la unidad juridica del GAD Municipal, de acuerdo a la decisidn de |a
maxima autoridad Institucio al, patrocine las causas judiciales en coordinacién con la
empresa aseguradora, en casJ de ser necesario.

|

Comprobada la responsabilidad de quien provocd el siniestro y si ésta recae en el
conductor del vehiculo del GAD, debe ser notificado a través del titular de la gestidn
financiera, para que cancele f' valor deducible establecido en la pdliza de seguros que
ampara el vehiculo. ‘ |
Art. 14.- Identificacion de los ;vehiculos;- Los vehiculos y maquinarias del GAD Municipal,
deben identificarse plenamente con el nombre de la entidad y/o con el logotipo
institucional, de haberlo, ubi?ados en los costados de cada automotor. Se exceptuan
aquellos vehiculos que, por r?zones de seguridad previamente calificada por la maxima
autoridad de la entidad o su delegado, se considere que no deben llevar ningtin tipo de
distintivo, asi como aquellos determinados en el segundo y cuarto inciso del articulo 2 de

|

esta Ordenanza. En cualquier caso, el conductor debe portar los documentos de
identificacion del automotor. T

i |

Los vehiculos y maquinarias in:stitucionales, deben matricularse a nombre de la respectiva
entidad y portar sus placas, ta’ como lo previene la Ley Orgénica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial y su rTglamento.

| CAPITULO IV
ACCI}ONES DE CONTROL Y SANCIONES

Art. 15. Acciones de control fvehicular.— Las acciones de control del uso de vehiculos Y
maquinarias del GAD Municipal, serdn dispuestas por la Unidad de Auditoria Interna; con la
coordinacion del Jefe de Vehiculos y Maquinaria del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Balao. !

|
Cuando La Unidad a cargo del'ControI de Vehiculos Municipales, detecten el mal uso de
vehiculos o maquinarias oficiales, emitird los respectivos partes que los remitird a la
maxima autoridad administratiYa, para los fines consiguientes.

|

i
1
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La Jefatura de Vehiculos y Maquinarias del GAD Municipal de Balao, con el fin de ejercer
las facultades de control contenidas en Ia presente Ordenanza, deben ingresar a la pagina
web de la Contralorfa, aplicativo cge Movilizacion y validar el formulario de orden de
movilizacidn presentada por el conductor, registrando las novedades correspondientes.

Art. 18. Accién piiblica.- Se concede accién publica para denunciar el mal uso de los
vehiculos o maquinaria, a los que se refiere la presente ordenanza.

Las denuncias podrén ser verbales o escritas y se presentaran en las ventanillas de
Secretaria Municipal.

Las denuncias telefdnicas se las receptara en la linea 042746200.

Art. 20. Causales y sancién administrativa.-Sin perjuicio de la responsabilidad civil culposa
o indicios de responsabilidad penal a que hubiere lugar, los sujetos referidos en el Art. 1 de
la presente Ordenanza, que incurrieren en las faltas administrativas detalladas en este
articulo, serdn sancionados de la siguiente manera: :

| Multas:

a. Utilizar la orden de movilizacién en asuntos distintos a los autorizados: 50% del salario
basico unificado para el trabajador en general.

b. Solicitar u otorgar érdenes de movilizacidn sin causa justificada, sin tener competencia
para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin restricciones: 50% del salario basico
unificado para el trabajador en general.

¢. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacién, o usando una caducada,
O con caracter permanente o por tiempo indefinido: de 50% salario basico unificado para
el trabajador en general. »

Vi d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos mecanicos,

reportados por el conductor en forma escrita al Jefe de Vehiculo y Maquinaria: de 50% del
salario basico unificado para el trabajador en general.

Il Destitucion previo el debido proceso:

a. Conducir el vehiculo o maquinaria, en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotrdpica o estupefaciente.

b. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto en esta
Ordenanza. :

¢. Conducir o utilizar el vehiculo o maquinaria oficial por parte de un servidor o trabajador
no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la entidad.

Il Destitucion y multa:

a. Utilizar los vehiculos o maquinarias en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los institucionales: 50%
del salario basico unificado para el trabajador en general y destitucién.
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Responsabilidad

El Jefe de Vehiculo y Maquinaria Municipal, que disponga, autorice o permita el uso
indebido de vehiculos o maquinarias institucionales por parte de terceros, sera sancionado
con multa de 50% de la remuneracion mensual basica unificada del trabajador del sector
privado. La reincidencia serd motivo de destitucion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Excepcion.-Por excepcién y unicamente cuando el organismo de control
publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones técnicas
justificadas, los vehiculos oficiales circulardn en horas fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la sede donde habitualmente prestan
sus servicios, portando drdenes de movilizacion generadas en formatos propios de cada
entidad.

SEGUNDA.- El Jefe de Vehiculos y Maquinaria, administrara funcionalmente el sistema cge
Movilizacion.

DISPOSICION DEROGATORIA

Derdguese la Ordenanza para la Aplicacion del “Reglamento que Regula y Norma el Uso,
Control, Mantenimiento, Movilizacién y Administracién de Vehiculos y Maquinarias del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Balao, Provincia del Guayas”, aprobada
por el Concejo cantonal del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal de Balao, en
sesiones ordinarias celebradas el quince de enero y veintinueve de octubre del dos mil
trece. :

DISPOSICION FINAL
La presente Ordenanza, entrard en vigencia a partir de la aprobacion, y publicacién en la

Gaceta Oficial Municipal, sitie web institucional; sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial. %

Dada y firmada en la Sala de sesiones del Concejo Cantonal del unicipa Balao, a
veintiun dias del mes de marzo del dos mil diecisiete .- :
. G / /\ e
N g LA

% K %:I

Ab.JhonnlJiménez Ledn
SECRETARIO MUNICIPAL

POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO
DIRECCION: Comercio N2 205 Y 5 de Junio * Telefax: 2746200 * TELF: 2746201



gé&bﬂna Sitinoma @;oon&wlgaa{;
Maniipat do QBalas
Guayas - Ecuador

CERTIFICO: Que ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS Y
MAQUINARIAS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE BALAO, fue discutida y aprobada por el Concejo Cantonal del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Balao, en sesiones ordinarias celebradas el

catorce y veintiun dias del mes de M/rzo/del dos il diecisiete, en primero y segundo
debate, respectivamente.

Balao, 21 de Marzo del 2017.-

Ab. Jhonn lJiménez Ledn
SECRETARIO MUNICIPAL

ALCALDIA DEL GAD MUNICIPAL DE BALAO.- Balao, 21 de Marzo del 2017, las 14h00, de
conformidad con lo prescrito en los Articulos 322 y 324 del Cédigo Orgéanico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién, SANCIONO LA ORDENANZA
SUSTITUTIVA PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS Y MAQUINARIAS DE PROPIEDAD DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BAI.AO Y ordeno su
PROMULGACION de conformidad con la ley. >

G

SECRETARIA DEL GAD MUNICIPAL DE BALAO.- Sanciond y ordend la promulgacién de
conformidad con la ley, LA ORDENANZA SUSTITUTIVA PARA EL CONTROL DE LOS
VEHICULOS Y MAQUINARIAS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO, el sefior Joaquin Lindao Gémez, Alcalde del
Gobierno Auténomo Descentralizado I\@uctpaLde Balao E), el veintiuno de Marzo del dos
mil diecisiete, a las catorce horas/-LO’CERTIFICO -\

Balao, 21 de Marzo del 2017.-/ (’”\\ =

Ab. Jhonn Jiménez Ledn
SECRETARIO MUNICIPAL
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