Gobigrno ‘ﬁufc’momo Pescentralizado
Manicipal de Balao
Guayas-Ecuador

EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE BALAO, PROVINCIA DEL GUAYAS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 57, literal a) del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacion (COOTAD), dispone que corresponde al Concejo ejercer la facultad
normativa en las materias de competencia del Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal, mediante |la expedicion de ordenanzas; acuerdos y resoluciones.

Que, la norma legal antes indicada, en su Art. 275 establece las modalidades de gestion
para adquirir bienes, servicios y ejecutar las obras que son de su competencia en forma
directa, por contrato, gestion compartida, y por delegacion; y en el Art. 278 ibidem
dispone que la adquisicidn o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de
servicios, incluidos los de consultoria, los Gobiernos Autdnomos Descentralizados
observaran las disposiciones principio, herramientas e instrumentos previstos en la ley de
Contratacion Publica, hoy denominada Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica publicada en el Registro Oficial =Suplemento No. 395 del 4 de agosto del 2008 y
reformada el 14 de octubre del 2013.

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1 numero 4 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica las entidades que integran el Régimen Seccional
Auténomo se sujetaran a las disposiciones establecidas en esa ley, que determina los
principios y normas que regulan los procedimientos de contratacion para la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios.

Que, la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica en el Titulo 11l — De los
Procedimientos — Capitulo IV — Seccién Il = infima Cuantia — Art. 52.1 establece los
sistema para contratar bajo este régimen las adquisiciones de bienes o prestaciéon de
servicios normalizados y no normalizados vy las contrataciones de obras por las
instituciones del Estado entre los que se encuentran los GADs.

Que, el Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, en su articulo 60 establece que las contrataciones para la ejecucion de obras,
adquisicion de bienes o prestacion de servicios, cuya cuantia sea igual o menor a
multiplicar el coeficiente 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado se las realizara de
forma directa con un proveedor seleccionado por la entidad contratante sin que sea
necesario que éste conste inscrito en el RUP;

Que, el 30 de mayo del 2012, el Instituto Nacional de Contratacion Publica (INCOP) emitio
la Resolucion No. 062-2012, mediante la cual establece la Casuistica para el Uso del
Procedimiento de [nfima Cuantia.

En ejercicio de sus atribuciones legales especialmente las conferidas en los articulos 228
de la Constitucion de la Republica del Ecuador, articulo 57, literales a) y d) de la
Codificacion del Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion,
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EXPIDE:

LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA CONTRATACION DE ADQUISICION O
ARRENDAMIENTO DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS,
INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE BALAO.

CAPITULOI
DEFINICIONES

Art. 1. Administrador de contratos.- Es |la persona designada por la entidad que velara
por el cabal y oportuno cumplimiento de todas las obligaciones derivadas del contrato.

En los contratos contendran estipulaciones especificas relacionadas con las funciones y
objeto del contrato, asi mismo se designard el cargo de la persona que ejecute esa
funcion.

Art. 2. Bienes y servicios normalizados.- Son aquellos cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas se hallen homologados y catalogados en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Balao.

Art. 3. Bienes y servicios no normalizados.- Son aquellos cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas no se encuentran homologados o catalogados en el Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de Balao.

Art. 4. Compras por catdlogo electrénico.- Son aquellos bienes y servicios que se
encuentran normalizados en el portal www.compraspublicas.gov.ec para su contratacion
directa resultante de la aplicacion de convenio marco.

Art. 5. Contratante.- La entidad que requiere |a adquisicion o arrendamiento del bien,
servicio o ejecucion de obra.

Art. 6. Contratista.- Persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacién de
éstas, para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios incluidos los de consultoria a

las entidades contratantes.

Art. 7. Unidad requirente.- Son las Direcciones, Jefaturas y/o unidades del GAD-Municipal
de Balao, que requieren o necesitan un bien, servicio u obra.

CAPITULO Il
DIRECTRICES PARA PROCESOS DE CONTRATACION

Art. 8. Funciones de unidades requirentes.- Cada Director o Jefe estara encargado de:

a) Consolidar las solicitudes de requerimiento de su unidad dentro del ejercicio
Fiscal, apoyado en las necesidades, motivos y estudios pertinentes;
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Art.

b) Previo a realizar cualquier solicitud para adquirir bienes u orden de trabajo

deberan verificar que su requerimiento se encuentre determinado en el Plan de
Obras Anuales (POA) y Plan Anual de Contratacion (PAC);

Completar los formatos de solicitud de bienes u orden de trabajo en los procesos
gue asi lo requieran; y,

Mantener actualizado los requerimientos de bienes y servicios de su Unidad.

. Directrices administrativas.-

Cada Direccion, jefaturas, y/o unidades debera realizar su PAC que estara
conformado con los procesos consolidados en su dmbito de accidn, la union de
todos estos planes conformara el PAC Institucional que estara elaborado de
acuerdo a las disponibilidades presupuestarias aprobadas por el Ministerio de
Finanzas, el mismo que de conformidad con lo establecido en el Art. 22 de la Ley
Orgénica del Servicio Nacional de Contrataciéon Publica (LOSNCP) debera ser
publicado hasta el 15 de enero de cada afio, en el portal Compras Publicas y en la
pagina web institucional, pudiendo ser reformado segun lo indica el Art. 25 del
Reglamento a la LOSNCP.

b) Para todo proceso de contratacion se deberda contar previamente con la

c)

Certificacion Presupuestaria otorgada por la Direccion Financiera Municipal.

Los presupuestos referenciales de cada contratacion y las especificaciones técnicas
y/o términos de referencia de bienes, servicios y obras deberan estar
correctamente sustentados con investigaciones de precios referenciales.

d) Se debe considerar para cada proceso que se publique, la informacion obligatoria

e)

requerida en el articulo 13 del Reglamento a la LOSNCP; asi mismo se informara
gue terminado el proceso en el portal, éste debe quedar en estado “finalizado”.

Se procurara que se formalicen mediante la suscripcion de un contrato, por el
plazo minimo de un afio, los siguientes servicios:

» Mantenimientos en general

» Servicio de Limpieza

» Servicio de vigilancia

» Transporte Aéreo nacional e internacional
» Palizas de Seguro

» Publicaciones

> Suministros

» Combustible

Art. 10. Directrices para investigacion de mercado.-
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10.1. Objetivo: Con fundamento en las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
solicitados por las Unidades Requirentes del GAD Municipal de Balao, se podra establecer
si los bienes y servicios tienen o no el caracter de normalizados y determinar el
presupuesto referencial de dichas contrataciones en base a las ofertas que los
proveedores de dichos bienes y servicios presenten.

Antes de iniciar la investigacion de mercado, el funcionario o funcionaria encargado debe
conocer y comprender cual es el objeto del requerimiento, para lo cual debe existir
retroalimentacion con el drea requirente. Asimismo debera verificar previamente que el
requerimiento realizado obedezca a una necesidad institucional, que esté debidamente
programado en el Plan Anual de Contrataciones y que no se encuentren en el catdlogo
electrénico del portal Compras Piblicas (www.compraspublicas.gob.ec.)

Se entendera como “especificacion técnica” a las caracteristicas fundamentales que
deberan cumplir los bienes o rubros requeridos, conforme al formato que se debera
elaborar para el efecto.

Mientras que, los "términos de referencia” constituiran las condiciones especificas bajo
las cuales se desarrollara la consultoria o se prestaran los servicios, conforme al formato
que se debera elaborar para el efecto.

La contratacién de servicios estara sujeta a la formulacion de términos de referencia.

No obstante, atendiendo a la naturaleza del servicio requerido, se podran incorporar
adicionalmente especificaciones técnicas relativas a los bienes necesarios para su
ejecucion.

10.2. Elaboracion de las especificaciones técnicas.-
Para elaborar las especificaciones técnicas se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

a) Para el caso de bienes, se estableceran en funcién de las propiedades de su
uso y empleo, asi como de sus caracteristicas fundamentales, requisitos
funcionales o tecnolégicos, atendiendo los conceptos de capacidad, calidad
y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnicos,
requisitos, simbolos y términos normalizados.

b) Para el caso de obras, se estableceran para cada uno de los rubros y materiales
del proyecto, atendiendo los aspectos de disefio y constructivos.

c) Las especificaciones han de ser claras, completas e inequivocas; no deben
presentar ambigledades, ni contradicciones entre las mismas, que propicien o
permitan diferentes interpretaciones de una misma disposicion, ni
indicaciones parciales sobre determinado tdpico.
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d) No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o
tipos comerciales, patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni
a determinados origenes, productores o proveedores.

e) Las especificaciones técnicas se basaran en las normas o reglamentos técnicos
nacionales, y en ausencia de éstos, en los instrumentos internacionales
similares, en lo que fuera aplicable.

f) No se podra establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o
requerimientos técnicos que no pueda cumplir la oferta nacional, salvo
justificacion funcional debidamente motivada.

g) Las especificaciones técnicas se estableceran con relacion exclusiva a los
bienes o rubros de obra integrantes del objeto del proceso y no con relacién a
los proveedores.

10.3. Elaboracién de los términos de referencia.-
Para elaborar los términos de referencia se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

a) Se estableceran en funcion de las necesidades especificas a ser cubiertas, de
los objetivos, caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo
requeridos asi como, de los requisitos técnicos, funcionales o tecnoldgicos bajo
los que deben ser prestados.

b) Los términos de referencia han de ser claros, completos y detallados de tal
forma que no haya lugar a ambigliedades o contradicciones que propicien o
permitan diferentes interpretaciones de una misma disposicion, ni
indicaciones parciales sobre determinado tépico.

c) Los términos de referencia para la contratacién de consultoria y servicios
incluiran obligatoriamente los siguientes aspectos:

c.1. Antecedentes

c. 2. Objeto de la contratacion

¢. 3. Objetivos (¢ Para qué?)

¢. 4. Alcance (¢ Hasta donde?)

¢. 5. Metodologia de trabajo (¢Cémo?)

¢. 6. Informacion que dispone la Entidad (Diagndsticos, estadistica, etc.)

¢. 7. Productos o servicios esperados detallados (¢Qué y cémo?)

c. 8.- Plazo de ejecucién: parciales y/o total y entrega de productos
(¢Cuando?)

c. 9. Personal técnico / equipo de trabajo / Recursos (¢Con quién o con
qué?)

¢.10. Forma y condiciones de pago

¢.11. Matriz de calificacidn o evaluacion.
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d) Los términos de referencia se estableceran con relacién exclusiva a los
servicios objeto del proceso y no con relacién a los consultores o proveedores.

10.4.- Sobre el presupuesto y cotizaciones:

Reunir minimo 3 cotizaciones de diferentes proveedores, de las cuales en lugar de una
cotizacion, podria presentar una excusa o justificacion de un proveedor por su no
participacién en el proceso de investigacion de mercado, para poder realizar un cuadro
comparativo con minimo 3 participantes y establecer el presupuesto referencial. Siempre
que sea posible, en los casos de prestacion de servicios de: Mantenimiento preventivo
y/o correctivo, limpieza y mantenimiento o seguridad, se recomienda realizar un costeo
del servicio, considerando los costos directos e indirectos relacionados de acuerdo al
mercado y la legislacion vigente.

En los casos de Contrataciones de infimas Cuantias en las que no se cuente con un
minimo de 3 cotizaciones, se podra contratar directamente toda vez que mediante oficio
se explique los motivos para solicitar autorizacion para la seleccion directa de
proveedores, el cual debera estar debidamente autorizado por la maxima autoridad.

Cada cotizacion deberda contemplar la totalidad de las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia de los bienes y servicios sefialados por la Unidad Requirente, con
valores en detalle de mano de obra y materiales, de ser el caso.

Todas las cotizaciones, para que puedan ser incluidas en la investigacion de mercado,
deberan tener la firma del proveedor, en caso de ser persona natural o del
ejecutivo/técnico responsable, en caso de ser persona juridica, con el sello de la empresa.
Si las mismas son escaneadas y enviadas por correo electrénico, se deberd adjuntar el
correo en el que conste la direccidn electronica de envio.

Verificar que las cotizaciones no estén relacionadas entre si, comparando datos de los
proveedores como direcciones, teléfonos, representante legal, etc.

Verificar que las cotizaciones sean comparables entre si, tomando en cuenta los nombres
de los rubros y parametros ofertados.

CAPITULO 1l
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR ADMINISTRACION DIRECTA

Art. 11. Documentos precontractuales.- Todas las adquisiciones, prestacion de servicios o
ejecucion de obras, que haga el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Balao,
la Direccion o jefatura requirente deberd elaborar el proyecto respectivo, con el motivo
por el cual se lo solicita, las condiciones especificas y técnicas de lo que se requiere y la
respectiva partida presupuestaria otorgada por la Direccion Financiera, dirigido a la
Direccién Administrativa, para luego someterlo a la autorizacion del Alcalde o Alcaldesa.

POR LA GLORIA Y PROGRESO DE BALAO
DIRECCION: Comercio N° 205 Y 5 de Junio * Telefax: 2746200 * TELF: 2746201



Gobigrno ‘(iulénomo Peseentralizado
Municipal de Balao
Guayas-Ecuador

Podran servir como documentos de consulta los modelos y formatos de documentos
precontractuales elaborados por el SERCOP y las herramientas informaticas del portal

ww.compraspublicas.gov.ec; y, se dara preferencia a la participacion nacional, teniendo
prelacson el siguiente orden:

1.- Actores de la economia popular y solidaria;
2.- Microempresas;

3.- Pequerias Empresas; vy,

4.- Medianas Empresas.

Art. 12.- Ofertas.- Autorizada por la maxima autoridad de la entidad la contratacion
respectiva, el funcionario requirente solicitaran 3 ofertas, cuya vigencia sera por el
tiempo establecido en los pliegos.

Art. 13. Comision técnica.- En cada proceso de contratacion, habra una comision técnica,
nombrada por el Alcalde o Alcaldesa, que se encargara de hacer el cuadro comparativo
de las ofertas y analisis de las mismas, debera estar integrada por un delegado del area
requirente y por un técnico seglin el caso sea de adquisicion de bienes, prestacion de
servicios o ejecucion de obras.

Art. 14. Subcomisién de apoyo.- De requerirlo el proceso, la respectiva comision técnica
integrard una subcomision de analisis de las ofertas técnicas presentadas.

Art. 15. Informe.- Con el informe, que no podra exceder del plazo de 5 dias, a partirde la
recepcion de las ofertas, la Comision Técnica emitird su recomendacién al alcalde o
alcaldesa.

Art. 16. Adjudicacion.- En el plazo de 5 dias se procedera a adjudicar a la oferta que mas
convenga a los intereses institucionales. Es potestativo del Alcalde o Alcaldesa, aceptar la
recomendacion de la Comision, de considerarlo necesario podra convocar a una nueva
comision a fin de que analice las ofertas para la adquisicién el bien, prestacion de
servicios o ejecucion de obras,

Art. 17. Contrato.- Adjudicado la adquisicidn, el servicio o la obra a la mejor oferta, el
Alcalde o Alcaldesa, dispondra al Departamento Juridico Municipal, para que en el plazo
de 5 dias, proceda a elaboracidn del contrato, verifique la existencia legal del adjudicado,
y que rinda las garantias de ley.

Art. 18. Garantias.- Toda contratacion que realice el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Balao, sea por administracion directa o por contrato, debera solicitar que
los contratistas rindan Garantias por el fiel cumplimiento del contrato, por el anticipo en
caso de haberlo y Garantia técnica en el caso de ser requerida, conforme a la Ley.

Art. 19. Terminacion de contrato.- Los contratos por administracidn directa terminaran:
unilateralmente, por mutuo acuerdo de las partes, o por la muerte del contratista.
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En los casos de terminaciones unilaterales y por mutuo acuerdo se aplicara las
disposiciones contemplada en la Ley Organica del Sistema Nacional de contratacion
Plblica y su Reglamento.

CAPITULO IV
CONTRATOS ESTABLECIDOS EN LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

MENOR E INFIMA CUANTIA

Art. 20. Procedimiento.- Las contrataciones de adquisicion de bienes o prestacion de
servicios de menor e infima cuantia se realizardn de acuerdo al articulo 51, 52 y 52.1 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Art. 21. Contratacion directa.-Todas |las contrataciones que se realicen en forma directa,
se lo hara de conformidad con las disposiciones siguientes:

a) Solicitud de requerimiento dirigida al Director respectivo, indicando el objeto
de la contratacion.

b) Presupuesto referencial, para lo cual debera anexar una cotizacion del bien o
servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en
el RUP.

c) Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicion.

d) Se nombrara una comisién que analice las ofertas.

e) Con la recomendacién de la comisién antes mencionada se adjudicara el
contrato.

Art. 22. El contrato.- Realizado el contrato, se procedera a subir al portal compras
publicas las contrataciones que se hubieren realizado conforme lo dispone la Ley
Organica del sistema Nacional de Contratacion Publica.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS DINAMICOS
CATALOGO ELECTRONICO

Art. 23. Adquisicion de bienes por catdlogo electrénico.- Los procedimientos dindmicos
son los establecidos en el Art. 43 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, definidos como compras por Catalogos Electrénicos producto de Convenios
Marcos.

El monto para contratar la adquisicion de bienes mediante catalogo electrénico no tiene
limite.
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El procedimiento para esta clase de contratos sera de la siguiente manera:

a) Solicitud de requerimiento dirigido al Alcalde o Alcaldesa, indicando el objeto
de la contratacion

b) Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para la
adquisicion.

c) En conjunto con el personal de Adquisiciones selecciona los productos a
adquirir en el catalogo electrénico del portal de compras publicas.

CAPITULO VI
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Art. 24. Adquisicion de bienes o servicios.- Cuando el monto para la adquisicion de
bienes o servicios por medio de la subasta inversa electrénica y su presupuesto no sea
mayor al 0.0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio
econdmico, se aplicara el siguiente procedimiento:

24.1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de Ia
contratacion,

24.2.- Presupuesto referencial, para lo cual deberd anexar una cotizacién del bien
o servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en el
RUP del SERCOP.

24.3.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicién, donde conste lo siguiente:

e Antecedentes

e Objeto de la contratacion

e Objetivos

e Alcance

e Metodologia de trabajo

e Experiencia del Oferente

e Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del personal del oferente
e Productos o servicios esperados

e Plazo de ejecucion

e Garantias.

e Responsabilidades del oferente

e Forma de pago

e Matriz de calificacion o evaluacion

Art. 25. Subasta inversa.- En los demas casos que la adquisicion de bienes y servicios
normalizados no consten en el catdlogo electrénico se procedera al tramite de subasta
Inversa siguiendo el procedimiento establecido en el Art. 47 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica.
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CAPITULO VI
MENOR CUANTIA Y COTIZACION

Art. 26.- Adquisicion de bienes por menor cuantia.- Cuando el monto para la adquisicion
de bienes o servicios sea menor o igual al 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico, se hara el siguiente procedimiento:

26.1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de la
contratacion,

26.2.- Presupuesto referencial, para lo cual deberad anexar una cotizacién del bien
o servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en el
RUP del SERCOP.

26.3.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicion, donde conste lo siguiente:

e Antecedentes

e QObjeto de la contratacion
Objetivos
Alcance

e Metodologia de trabajo

e Experiencia del Oferente

e Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del personal del
oferente

e Productos o servicios esperados

e Plazo de ejecuciéon

e Garantias.

e Responsabilidades del oferente

e Forma de pago

e Matriz de calificacion o evaluacion

26.4.- Para el caso de contratar directamente deberan adjuntar tres cotizaciones

Art. 27. Estas contrataciones se las haran acorde a lo dispuesto en el Art. 51 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica a excepcién del numeral 3 de esa
ley.

Art. 28. Menor cuantia en obras.- El monto para realizar un procedimiento de
contratacion de obras por menor cuantia sera cuando su presupuesto referencial sea
inferior al 0,000007 % del presupuesto inicial del Estado.

Art. 29. Cotizacion.- Las contratacion de adquisicion de bienes y prestacion de servicios
qgue no se pudiere realizar mediante los procesos dinamicos, cuya cuantia oscile 0.000002
y 0,000015 del presupuesto inicial del correspondiente ejercicio economico del Estado se
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lo hara mediante el proceso de cotizacién establecido en el Art. 50 de la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Art. 30. Cotizacion obras.- E| monto para realizar el procedimiento de cotizacion sera
cuando su presupuesto referencial oscile entre el 0,000007 y 0,00003 del presupuesto
inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico.

Art. 31. En todas las adquisiciones, servicios y mano de obra con arreglo al Art. 50 de la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, se invitara a presentar
ofertas mediante sorteo publico a través del portal compras publicas.

Art. 32. En este proceso, previamente se elaboraran los pliegos por los funcionarios
competentes de la entidad, seran aprobados por la maxima autoridad y se adecuaran a
los modelos del SERCOP.

CAPITULO VIII
CONTRATO INTEGRAL A PRECIO FIIO

Art. 33. Forma de estos contratos.- Esta modalidad de contratacion se hara Unicamente
para los contratos de obra, y mediante resolucién motivada de la maxima autoridad.

Art. 34. Procedimiento.- El procedimiento para esta clase de contratos se encuentra
contemplado en los articulos 53 al 56 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

CAPITULO IX
DE LA LICITACION

Art. 35. Para adquisicion de bienes y servicios.- Ante la imposibilidad de aplicar los
procedimientos dinamicos en la adquisicion de bienes y servicios o estos hubiesen sido
declarados desiertos, se aplicara el procedimiento de licitacion.

Art. 36. Monto para adquisicion de bienes o servicios.- El monto para la adquisicion de
bienes o servicios mediante el proceso de licitacion, sera mayor o igual al 0,000015 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico.

Art. 37. Monto para licitacion en obras.- Para la ejecucién de obras cuyo presupuesto
referencial sea mayor o igual al 0,00003 por el monto del presupuesto inicial del Estado
del correspondiente ejercicio econdmico, se requerira:

1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de la
contratacion,

2.- Presupuesto referencial, para lo cual debera anexar una cotizacién del bien o
servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en el
RUP del SERCOP.

3.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicion, donde conste lo siguiente:
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Antecedentes

Objeto de la contratacion
Objetivos

Alcance

Metodologia de trabajo
Experiencia del Oferente

Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del personal del
oferente

e Productos o servicios esperados
e Plazo de ejecucion

e Garantias.

e Responsabilidades del oferente
e Forma de pago

e Matriz de calificacion o evaluacion

Art. 38. La fase preparatoria y precontractual lo hara la correspondiente Comisién Técnica
requerida para la tramitacién de la licitacién asi como la elaboracidn de los pliegos.
CAPITULO X
CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA

Art. 39. Concepto de emergencia.- Se entenderad por situaciones de emergencia todas
aquellas generadas por acontecimientos graves, tales como accidentes, terremotos,
inundaciones, catastrofes naturales, y las que provengan de fuerza mayor o caso fortuito
a nivel nacional, sectorial o institucional. Una situacion de emergencia es concreta,
inmediata, imprevista, probada y objetiva.

Art. 40. Procedimiento.- Esta clase de contrataciones se realizard acorde a la disposicion
contenida en el articulo 57 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

CAPITULO XI
ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Art. 41. Declaratoria de utilidad publica.- La adquisicion de bienes inmuebles lo hara el
alcalde o Alcaldesa, cuando el GAD- Municipal de Balao, haya resuelto adquirir
determinado bien para la satisfaccion de las necesidades publicas, procedera la
declaratoria de utilidad publica o de interés social de acuerdo a la ley.

Art. 42. Procedimiento expropiatorio.- El GAD-Municipal de Balao, cuando se enfrente a
una necesidad de declarar de utilidad publica un inmueble, lo hard de acuerdo al
procedimiento establecido en el Codigo Orgénico de Organizacién Territorial Autonomia y
Descentralizacion.

CAPITULO XlI
FERIAS INCLUSIVAS.
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Art. 43. Este procedimiento se utilizara con el objeto de adquirir bienes, servicios y obras
de produccidn nacional, catalogados o normalizados, no catalogados o no normalizados.
En el podran participar en calidad de proveedores individuales, las organizaciones de
economia popular y solidaria, las unidades econdmicas populares, los artesanos, las micro
vy pequefias unidades productivas.

Art. 44. Procedimiento.- El procedimiento para esta clase de contratos se lo hara de
conformidad a lo establecido en el Art. 59.1 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, en concordancia con el Art. 67 de su Reglamento.

CAPITULO Xill
DE LA CONSULTORIA

Art. 45. Consultores.- La ejecucion de los contratos de consultoria seran ejercidas por
personas naturales o juridicas, de conformidad a las disposiciones contempladas en el Art.
37 al 42 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, y ademas en su
Reglamento.

Art. 46. Contratacion directa.- La contratacion sera directa cuando el presupuesto
referencial del contrato de consultoria sea inferior o igual al valor que resulte de
multiplicar el coeficiente 0,000002 por el monto del Presupuesto Inicial del Estado del
correspondiente ejercicio economico.

La contratacidn directa se hara de conformidad al siguiente procedimiento:

1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de la
contratacion,

2.- Presupuesto referencial, para lo cual debera anexar una cotizacion del bien o
servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en el
RUP del SERCOP.

3.- Informe técnico.

4.- Adjuntar el nombre del proveedor a invitar, RUC y tener RUP

5.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicién, donde conste lo siguiente:

e Antecedentes

Objeto de la contratacion
Objetivos

Alcance

Metodologia de trabajo
Experiencia del Oferente

Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del personal del oferente
Productos o servicios esperados
Plazo de ejecucion

e Garantias.

e Responsabilidades del oferente
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e Forma de pago
e Matriz de calificacion o evaluacion

Art. 47. Procedimiento.- Estas contrataciones se realizaran de conformidad a las
disposiciones contempladas en el Art. 36 establecido en el Reglamento a la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

CAPITULO X1V
CONSULTORIA MEDIANTE LISTA CORTA

Art. 48. Requisito y monto.- El monto para contratar consultorias mediante lista corta
oscila entre 0.000002 y 0.000015 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente
ejercicio econdmico, y su procedimiento sera:

1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de la
contratacion,

2.- Presupuesto referencial, para lo cual debera anexar una cotizacion del bien o
servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor este habilitado en el
RUP del SERCOP.

3.- Adjuntar el nombre y RUP de los proveedores a invitar en el portal de compras
publicas (minimo 3, y, maximo 6 proveedores)

4.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicién, donde conste |o siguiente:

Antecedentes
e Objetivos
e Alcance

e Metodologia de trabajo

e Experiencia del Oferente

e Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del personal del
oferente

Productos o servicios esperados

Plazo de ejecucion

Garantias

Responsabilidades del oferente

Forma de pago

CAPITULO XV
CONSULTORIA POR CONCURSO PUBLICO

Art. 49. Requisitos y monto.- Para iniciar un procedimiento de consultoria por Concurso
Publico su presupuesto debe ser mayor o igual a 0,000015 del presupuesto inicial del
Estado del correspondiente ejercicio economico se requerira:

1.- Solicitud de requerimiento dirigido a la Alcaldesa, indicando el objeto de la
contratacion,
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2.- Presupuesto referencial, para lo cual debera anexar una cotizacion del bien o
servicio a adquirir, debidamente firmada y que el proveedor esté habilitado en el
RUP del SERCOP.

3.- Adjuntar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia para dicha
adquisicion, donde conste lo siguiente:

® Antecedentes

e Objetivos

e Alcance

e Metodologia de trabajo
e Experiencia del Oferente
L]

Roles, perfiles, responsabilidades y experiencia del persanal del oferente
Productos o servicios esperados

Plazo de ejecucion

Garantias

Responsabilidades del oferente

e Forma de pago

e o o

CAPITULO XVi
REGIMEN ESPECIAL

Art. 50. Régimen especial.- Se someteran a esa normativa especifica todos los contratos
establecidos en el Art. 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
en concordancia con lo dispuesto en el Capitulo VIl — Régimen Especial - Seccion | del
Reglamento a la Ley.

CAPITULO XVIi
REQUISITOS Y FORMA DE LOS CONTRATOS

Art. 51. Modelos obligatorios.- Los modelos y formatos de documentos precontractuales
vy la documentacion minima requerida para la realizacion de un procedimiento
precontractual y contractual, seran los elaborados y oficializados por el Servicio Nacional
de Contratacion Publica (SERCOP).

Art. 52. Inhabilidades.- Sobre las capacidades e inhabilidades para la suscripcion de los
contratos sujetos a las adquisiciones, servicios y ejecucion de obras, se estara a lo
dispuesto en el Art. 62 al 67 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y su Reglamento.

Art. 53. Requisitos.- En lo que respecta a los requisitos y forma de esta clase de
contratos, se estara a lo dispuesto en el Art. 68 al 72 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento en concordancia con los articulo 112 al
116 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

CAPITULO XVl
RECEPCIONES Y LIQUIDACIONES
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Art. 54. Recepciones.- Ejecutada la adquisicion de bienes, prestacion de servicios o la
mano de obra, se procedera a las recepciones y liquidacion del contrato.

Art. 55. Ingresar al portal.- Terminado el contrato, el servidor municipal encargado del
manejo del portal www.compraspublicas.gov.e deberda ingresar la informacion
relacionada con los contratos suscrltos y Ios efectos derivados del mismo, conforme lo
dispone la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

CAPITULO XIX
TERMINACION DEL CONTRATO

Art. 56. Los contratos de adquisicion, servicios y obras, terminaran por: Cumplimiento de
obligaciones contractuales, mutuo acuerdo de las partes, sentencia o laudo ejecutoriado,
declaracién unilateral del GAD- Municipal de Balao, en caso de incumplimiento; muerte
del contratista o disolucion de la persona juridica. Para el efecto se aplicara las
disposiciones contempladas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica y su Reglamento.

CAPITULO XX
RESPONSABILIDADES, RECLAMACIONES Y CONTROVERSIAS

Art. 57. Controversias.- Respecto a las responsabilidades, reclamaciones y controversias,
las partes contratantes, estaran sujetas a las disposiciones contempladas en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento.

Art. 58. Delegacion.- El Alcalde o Alcaldesa como maxima autoridad de la Entidad,
mediante Resolucion delegara al funcionario encargado del manejo del Portal compras
Publicas, los asuntos administrativos adquisiciones a través de este mecanismo, de las
obras, bienes y servicios. Asi mismo sera la encargada de la publicaciéon de todas las
adquisiciones de bienes, obras o servicios.

CAPITULO XXI
SOLICITUD PARA CONTRATACION

Art. 59. Formato de solicitudes.- Las solicitudes de l|as Direcciones o lefaturas
requirentes, utilizaran el modelo siguiente:

SOLICITUD DE REQUERIMIENTO NO...ccveeenennee
Dirigido a: Alcalde o Alcaldesa o Director Area (segiin montos)
Por medio de la presente solicito la adquisicion de......... (bien o servicio), el plazo de

ejecucion sera de ... dias, con un presupuesto referencial de S........ , adjunto
(Especificaciones Técnicas (bien) o Términos de Referencia (servicio)).
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FORMATO DE COMO SE DEBEN ELABORAR LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS O
TERMINOS DE REFERENCIA

c.1. Antecedentes;

c. 2. Objeto de la contratacion;

c. 3. Objetivos. (¢Para qué?);

c. 4. Alcance. (¢Hasta donde?);

c. 5. Metodologia de trabajo (¢ Como?);

c. 6. Informacion que dispone la Entidad (Diagndsticos, estadistica, etc.);

c. 7. Productos o servicios esperados detallados (¢Qué y como?);

c. 8. Plazo de ejecucidn: parciales y/o total y entrega de productos (¢Cuando?);
c. 9. Personal técnico / equipo de trabajo / Recursos (¢ Con quién o con qué?);
¢.10. Forma y condiciones de pago; v,

c.11. Matriz de calificacion o evaluacion.

Firma del Director o Jefe departamental
Compra Publicas, los asuntos administrativos adquisiciones a través de este mecanismo,
de las obras, bienes y servicios. Asi mismo sera la encargada de la publicacion de todas las

adquisiciones de bienes, obras o servicios.

Art. 60. Flujograma de documentos precontractuales en contrataciones directas.-

CREA LA NECESIDAD

!

SOLICITUD DE
REQUERIMIENTO

\_/T”,

APROBACION DEL
DIRECTOR O
JEFEDEL AREA

SOLICITAR LA ADQUISICION AL
DIRECTORADMINISTRATIVO
(INFIMAS CUANTIAS) O A LA
ALCALDESA (PROCESOS DEL

SERCOP)
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ASIGNACION DEL
FUNCIONARIO DE
ADQUISICIONES

“

EJECUTA INVESTIGACION DE
MERCADO (MINIMOTRES
COTIZACIONES)

v

VERIFICAR QUELASETo TR
ESTEN CLARAS

\

PRESENTA CUADRO
COMPARATIVO

v

¢ compras Publicas, los
asuntos

INICIO DEL PROCESO DE
CONTRATACION

Art. 61. Ejecucion de los procesos de contratacion.- Todas las adquisiciones por infima
cuantiay procesos de contratacion a través del Portal de Compras Publicas, las ejecutaran
en la Direccidn respectiva, quien tiene a cargo las Adquisiciones y Proveeduria.

Art. 62. Derogatorias.- Deréguese cualquier normativa de igual o menor categoria, sobre
materia de Contraccién Publica, que se oponga a las disposiciones establecidas en la
presente Ordenanza.

Art. 63. Vigencia.- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de su publicacion
en la Gaceta Oficial y en el dominio web del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Balao.

Dada en la Sala de Sesiones del Concejo LM&obierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Balao, a los diecisiete dias del mes de Junio del dos mil
quince. —=

¥ SR, S0 Ab. Jhonnli
ALCALDE|DEL GAD MUNICIPAL DE BALAO SECRETARIO MUNICIPAL

CERTIFICO: Que LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA CONTRATACION DE
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE
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SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO, que fue discutida y aprobada por el Concejo
Cantonal del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal de Balao, en sesiones
ordipatias celebradas el nueve y diecisiete de Junio del dos mil quince, en primero y
dgundo debate, respectivamente.

SECRETARIO MUNICIPAL ey 1\ /4/

—

ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO.-
Balao, 17 de Junio del 2015, las 14h30, de conformidad con lo prescrito en los Articulos
322 y 324 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia 'y
Descentralizacion, SANCIONO la presente LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA
CONTRATACION DE ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES, EJECUCION DE
OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA DEL GOBIERNO
¢ SCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO, y ordeno su PROMULGACION

SECRETARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE BALAO.-
Sancion6é y ordend la promulgacion de conformidad con la ley, la presente LA
ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA CONTRATACION DE ADQUISICION ©
ARRENDAMIENTO DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS,
INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE BALAO, el sefior Doctor Luis Castro Chiriboga, Alcalde del Gobierno

Auton ntralizado Municipal de Balao, el diecisiete de Junio del dos mil quince, a
catorce horas con treinta minutos.- LO CERTIFICO.-

Junio del 2038 [Vl N

VRN Y

Ab. Jhonn Jimeé
SECRETARIO MUNICIPAL
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